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POSTA ALIM ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

PUKO . FAALIYET / .
DONGUSU SORUMLU IS AKISI ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
Soruml Evrak Teslim Alimi icin Ptt’ye -Sorumlu personel
Planlama u - 5 . . .
Gidilmesi. Universitemize -PTT, Posta Zarfi
Personel >
gelen postalan
teslim almak tlizere
PTT’ye gider.
Uygulama Sorumlu -Universitemize ait
Personel Gelen Postalarin posta kutusunda
A - bulunan evraklarin
Kontroliiniin Saglanmasi. .
Kurumumuza ait olup
olmadigmin kontrol
edilmesi.
-Universitemize ait
olmayan evraklar -PTT, Posta Zarfi
PTT’ye iade edilir.
Birim
Sorumlusu
Kontrol /Sorumlular Universitemize Ait
Etme (Sube Mi?
Miidiirii V./ Degil Mi?
Genel Sekreter
Yardimcisi)
Universitemize -Universitemize ait
Uveulama Sorumlu Ait Postalarin olan postalar teslim -PTT, Posta Zarfi
e Personel Teslim alinir.
Alnmasi.
Teslim Alinan Postalarin -Posta Sorumlusu
Uygulama Sorumlu EBYS Kaydi icin Sorumlu tarafindan teslim _PTT, Posta Zarfi
Personel Personele Teslim Edilmesi. q.ln}an plostal.ar
Universitemiz
evrak kayit sorumlu
personeline teslim
edilir.
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