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TEBLIGAT ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

PUKO

DONGUsSU ~ SORUMLU

Sorumlu
Planlama Personel

Uygulama Sorumlu
Personel

Birim
Sorumlusu
/Sorumlulari
(Sube

Miidiira V./
Genel Sekreter
Yardimcisi)

Kontrol
Etme

Sorumlu

Uygulama
e Personel

Sorumlu

Uygulama
e Personel

Uygulama Sorumlu
Personel

iS AKISI

KEP ve Posta Yoluyla Gelen
Tebligatlarin Miidiirliigiimiize
Ulasmasi.

Birimimiz Tarafindan
Tebligat Evraginin
Kontrol Edilmesi.

Mevzuata
Uygun mu?

EBYS Kayit islemi
Yapimasi.

Tebligatin
ilgilisine Islak
imza Karsihg

Teslim Edilmesi.

Teblig Belgesinin Ilgili Kuruma
Gonderilmesi.

FAALIYET /
ACIKLAMA

-Sayistay vb, ile
kurumigi ve kurum
dis1 KEP ve posta
yoluyla gelen
tebligatlar
Miidirligimiize
ulasir.

-Birimimiz tarafindan
tebligat evraginin
mevzuata uygun olup
olmadigi kontrol edilir.

-Uygun degilse tebligat
evragi sebebi
belirtilerek iade edilir.

-Uygunsa EBYS kayit
islemleri yapilir.

-Gelen tebligat,
teblig-tebelliig
belgesi hazirlanarak
ilgilisine 1slak imza
karsilig: teslim
edilir.

- EBYS iizerinden
list yazi
hazirlanarak teblig
belgesi posta ile
ilgili kuruma
gonderilir. Evragin
bir niishasida
standart dosya
planina gore
saklanir.

DOKUMAN / KAYIT

-KEP, Posta

-EBYS

-EBYS, Posta

-EBYS

-Teblig Kagid1

-EBYS, Posta

e 31151 Sayili Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
e 3071 Sayil Dilekge Hakkinin Kullaniimasina Dair Kanun
e Elektronik Tebligat Yonetmeligi

HAZIRLAYAN
Ayse TEMELLI
Sube Miidiira V.

KONTROL EDEN
Ceren G. DELIKTAS
Kalite Birim Sorumlusu

ONAYLAYAN
YS Koordinatorii

Dog. Dr. Goknur SiSMAN AYDIN



https://yaziisleri.ege.edu.tr/files/yaziisleri/icerik/resmiyazismahaziran2020.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=3071&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5

